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SECCAOI DISPOSICOES GERAIS
Artigo 12 Objeto do Convite
1. O presente procedimento segue a tramitagao por Ajuste Direto nos termos da alinea d)

do n.2 1 do artigo 20.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), e tem por objeto a apresentacao
de proposta para celebracdo de um contrato de Aquisi¢ao de Subscri¢ao de Solu¢do de Gestao
para a Universidade Nova de Lisboa, ao abrigo do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado
pelo Decreto-Lein2 111-B/2017, com as alteracdes introduzidas pela Lei n2 30/2021, nos termos
e condicBes previstas no Caderno de Encargos.

2. O contrato celebrado na sequéncia do presente procedimento regulard, nos termos que
resultam do caderno de encargos, as relacdes contratuais futuras a estabelecer entre o
adjudicatario e a Universidade Nova de Lisboa, bem como os poderes de monitorizacdo do

contrato por parte da Universidade Nova de Lisboa. (adiante “UNL").

Artigo 22 Entidade adjudicante

A Entidade Adjudicante é a Universidade Nova de Lisboa - Reitoria, abreviadamente designada
por UNL, NIF 501 559 094, sita no Campus de Campolide, 1099-085 Lisboa, com o telefone n.2
213 715600, fax n.2 213 715 614 e enderego de correio eletrénico reitoria@unl.pt

Artigo 3¢ Orgio que tomou a decisdo de contratar

1. A decisdo de contratar foi cabe ao Sr. Administrador da Universidade NOVA de Lisboa, Dr.
José Branco, no exercicio da competéncia que |he é atribuida pelo Sr. Reitor da mesma
Universidade, através do Despacho n.2 836/2019, de 9 de janeiro, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 14, em 21 de janeiro de 2019

2. 0O fundamento para a escolha do ajuste direto ao abrigo da alinea d) do n.2 1 do artigo 20.2
do CCP, baseia-se no facto de que o valor do contrato a celebrar ndo ser superior a

20.000,00€.
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SECCAO | PECAS DE PROCEDIMENTO
Artigo 42 Disponibilizacao das pecas do procedimento

As pecas do procedimento sdo integralmente disponibilizadas através da plataforma eletrdénica

de contratagdo publica acinGov.

Artigo 52 Esclarecimentos e retificagcoes das pecas do procedimento

1. O(s) interessado(s) pode(m) solicitar esclarecimentos relativos a boa compreenséo e
interpretacdo das pecas do procedimento no primeiro tergo do prazo fixado para apresentacao
da proposta.

2. Os esclarecimentos indicados no niumero anterior devem ser solicitados, por escrito,
através da plataforma eletrdnica acinGov.

3. Quando o prazo fixado para a apresentac¢do da proposta:

a) sejaigual ou superior a nove dias, os esclarecimentos a que se refere o presente artigo
serdo prestados por escrito pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, através
do mesmo meio, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas,

b) sejainferior a nove dias, os esclarecimentos sobre as pegas do procedimento podem ser
prestados e as retificagdes das mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao termo
daquele prazo, de acordo com o art.2 116.2 do CCP.

4. O 6rgdao competente para a decisdo de contratar pode proceder a retificagdo de erros
ou omissGes das pecas do procedimento nos termos e no prazo fixado nas alineas anteriores
consoante o prazo de apresentacdo de propostas aplicavel ao procedimento.

5. Os esclarecimentos serdo prestados, até ao termo do segundo terco do prazo fixado
para a apresentacdo das propostas, através da plataforma eletrénica acingov e juntos as pegas

do procedimento que se encontrem patentes para consulta.
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SECCAO llI PROPOSTAS
Artigo 62 Documentos que constituem a proposta
1. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos, sob pena de exclusado:

a) Declaragdo de aceitagdo do contelddo do caderno de encargos, nos termos da alinea
a) do n.2 1 do art.2 57.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), elaborada em
conformidade com o modelo constante no Anexo | ao presente Convite.
b) Modelo de Apresentagdo de Proposta, constante do Anexo lll ao presente Convite,
em formato pdf, onde devem obrigatoriamente ser indicados:
i Os precos devem ser apresentados em euros com 2 (duas) casas decimais;
ii. O acréscimo de IVA a taxa legal em vigor aos precos apresentados;
2. Os documentos previstos nas alineas a) e b) do n.2 1 devem ser redigidos em lingua
portuguesa, sem prejuizo da possibilidade de apresentacdo de documentos em lingua

estrangeira, desde que acompanhados de respetiva tradugdo legalmente certificada.

Artigo 72 Prazo e modo de apresentacao das propostas

1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas,
no prazo de 3 (trés) dias seguidos, a contar do dia seguinte ao envio do convite.

2. O prazo referido no numero anterior pode, a pedido da entidade convidada, e em casos
devidamente fundamentados, ser prorrogado por prazo considerado necessario, nas condigdes
previstas no artigo 64.2 do CCP.

3. Sob pena de exclusdo, os concorrentes deverdo assinar eletronicamente, através de
assinatura eletrénica qualificada, a proposta e cada um dos documentos que lhe associarem, de
acordo com o artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

4, Sob pena de exclusdo, nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar
diretamente o assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, devem os concorrentes
submeter na plataforma um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacdo

e assinatura do assinante, nos termos do n.2 6 do artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

Artigo 82 Prazo de manutengao das propostas

O prazo de manutengao da proposta é de 66 dias, nos termos fixados no artigo 65.2 do CCP.
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Artigo 92 Admissibilidade formal das propostas

1. A proposta deve ser constituida por todos os termos e condigdes solicitadas no presente
Convite e Caderno de Encargos.
2. Nao serdo admitidas propostas que ndo apresentem todos os requisitos de forma e conteudo

nos termos do artigo 6.2 do Convite.

Artigo 102 Critério de adjudicagao
Nao aplicavel.
Artigo 112 Negociacao
N3o aplicavel.
Artigo 122 Propostas variantes

N3do sdo admitidas propostas variantes.

SECCAO IV DOCUMENTOS DE HABILITACAO E CAUCAO

Artigo 132 Documentos de habilitagao

1. O adjudicatario deve, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar do dia seguinte ao
recebimento da notificacdo de adjudicagdo, o adjudicatario deve proceder a apresentagao dos
seguintes documentos:
a) Declaragdo referida na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP, emitida conforme
modelo constante do Anexo Il ao presente Convite e do qual faz parte integrante;
b) Certiddo Permanente da empresa com indicagdo dos 6rgdos que vinculam a empresa
ou declaragdo de inicio de atividade;
c) Certidao comprovativa da regularizacdo da situagao tributdria;
d) Certidao comprovativa da situacdo contributiva da Seguranga Social;
e) Certificados dos registos criminais dos titulares dos 6rgaos de administracdo, direcdo
ou geréncia.
2. Nos termos do n2 2 do art? 52 da Portaria n.2 372/2017, quando os documentos de
habilitacdo exigidos se encontrem disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo

da apresentagao da sua reprodugao, indicar a entidade adjudicante o enderego do sitio onde
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aqueles documentos podem ser consultados, bem como a informacdo necessdria a essa
consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele constantes estejam redigidos em
lingua portuguesa

3. O prazo fixado para a apresentagdo dos documentos de habilitagio pode ser
prorrogado, por uma Unica vez, por solicitacdo do adjudicatario formulada ao 6rgao competente
para a decisdo de contratar, por um periodo nao superior a 5 (cinco) dias.

4, Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo
adjudicatario nos termos dos numeros anteriores, sera concedido um prazo adicional de 5
(cinco) dias uteis destinado ao seu suprimento, conforme o disposto no n.2 3 do artigo 86.2 do
CCP.

5. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario,
ainda que tal ndo conste do convite, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos
da titularidade das habilitacdes legalmente exigidas para a execucdo das prestacdes objeto do
contrato a celebrar, fixando-se um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para o efeito.

6. Nos casos em que o valor do contrato a celebrar determine a sua sujeicao a fiscalizacao
prévia do Tribunal de Contas, o 6rgao competente para a decisdo de contratar deve solicitar ao
adjudicatario a apresentacdo de um plano de prevencao de corrupgdo e de infragGes conexas,
salvo se este for uma pessoa singular ou uma micro, pequena ou média empresa, devidamente
certificada nos termos da lei.

7. O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos nas alineas c), d), e) e

f) do n.2 1 se estiver registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

Artigo 14° N&o apresentacdo dos documentos de habilitagdo

1. A adjudicagdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatario nao
apresentar os documentos de habilitagdo:

a) No prazo fixado no programa do procedimento;

b) No prazo fixado pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, no caso
previsto no n.2 8 do artigo 81.2 do CCP;

c) Redigidos em lingua portuguesa, ou acompanhados de traducdo devidamente
legalizada no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra
lingua.

2. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos

termos do n.2 1, o érgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario
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relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, ndo superior a 5 (cinco) dias, para
gue se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

3. Quando as situacdes previstas no n.2 1 se verifique por facto que ndo seja imputavel ao
adjudicatario, o 6érgdo competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe, em fungao
das razbes invocadas, um prazo adicional para a apresentacdo dos documentos em falta, sob
pena de caducidade da adjudicacao.

4, Nos casos previstos nos numeros anteriores, o 6rgdo competente para a decisdo de

contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

Artigo 152 Prestacdo de caugao

No presente procedimento nao é exigida a apresentac¢ao de caugdo, nos termos do disposto

na alinea a) do n.2 2 do art.2 88.2 do CCP.

Artigo 162 Redugao do contrato a escrito

Nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo 95.2 do CCP, verifica-se a inexigibilidade de reducdo

do contrato a escrito.

Artigo 172 Gestor do Contrato

1. Nos termos do art.2 290.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos, a entidade adjudicante
designara um ou mais gestores do contrato, com a fun¢do de acompanhar permanentemente a
execugao deste.

2. Caso o contraente publico designe mais do que um gestor do contrato, deve definir de
forma clara as funcgGes e responsabilidades de cada um.

3. O contrato que resultar do presente procedimento reveste-se de especiais
caracteristicas de complexidade técnica pelo que, sem prejuizo das fun¢des que sejam definidas
pela entidade adjudicante, o gestor elaborard indicadores de execugdo quantitativos e
qualitativos adequados ao tipo de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis
de desempenho do cocontratante, a execugdo financeira, técnica e material do contrato.

4, Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execu¢do do contrato,
deve comunica-los de imediato ao 6rgao competente, propondo em relatdrio fundamentado as
medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

5. Ao gestor do contrato podem ser delegados poderes para a adogdo das medidas a que

se refere o niUmero anterior, exceto em matéria de modificacdo e cessacdo do contrato.
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Artigo 182 Prazos
Todos os prazos indicados no presente convite cumprem o disposto no artigo 470.2 do CCP.
Artigo 192 Legislagdo aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente convite aplica-se o disposto no CCP

e demais legislagdo aplicavel.

Anexos:
Anexo | — Modelo de declaracdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 CCP]
Anexo Il — Modelo de declaracdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

Anexo Il — Modelo de proposta
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Anexo | - Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do

1- ..

n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicével]

(nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao
procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetudo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas clausulas.
Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)

b)
Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucdo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situagBes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
O declarante tem pleno conhecimento de que a prestac¢do de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo
que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdao muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sanc¢do acessoria de privagao do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo
da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i)

do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cadigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdao dos
documentos solicitados nos termos do ndimero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdao que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do
acessOria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacgao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracéo,
nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.21 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2

10
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Anexo Il - Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n2 1 do artigo 812 do CCP]

1- ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no
caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se
encontra em nenhuma das situac¢des previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua
representada (4) ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i)
do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracbes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicacdo da sanc¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.
... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢

11
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Anexo Il — Modelo de proposta

(identificacdo do concorrente pessoa singular ou do(s) representante(s)
legal(ais) do concorrente, se se tratar de pessoa coletiva: nome, numero de documento de
identificacdo e morada), na qualidade de representante legal [qualidade em que
subscreve a declarac¢éo - so aplicdvel se se tratar de pessoas coletivas] de
[identifica¢do da sociedade ou do agrupamento concorrente: firma, numero de identificacGo
fiscal, sede ou, no caso de agrupamento, firmas, numeros de identifica¢do fiscal, sedes, e cédigo
de acesso a certidGo permanente], depois de ter(em) tomado conhecimento do objeto do
procedimento por ajuste direto Ref.2 277/AD/2022 destinado a celebragdo do contrato de

“«

" (identificar o contrato a celebrar) declara(m), sob compromisso de

honra, que a sua representada se obriga a prestar todos os servicos que constituem o referido
contrato, em conformidade com o caderno de encargos, pelo preco maximo total de €............
(por extenso e por algarismos), a que acresce o Imposto sobre o Valor Acrescentado, a taxa legal
aplicavel, se este for devido.

Mais declara(m) que renuncia(m) a foro especial e se submete(m), em tudo o que respeita a

execucdo do seu contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.
Data...

Assinatura(s)?...

1 Para o periodo maximo total de duragdo do contrato a celebrar (incluindo renovagées).

2 Assinatura do concorrente ou do representante que tenha poderes para o obrigar. Quando a proposta seja
apresentada por um agrupamento concorrente, deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus
membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos
representantes.

12
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